ROMANIA
JUDETUL BUZAU
COMUNA CALVINI

PRIMAR

. _ DISPOZ] TIA nr. 219/26.07.2024
privind orga_mzapea concursulqi de recrutare pentru ocuparea pe duratd nedeterminats

modificarile si completarile ulterioare;
- prevederile art.VI| alin.(3)-(9) si (12) din OUG nr.121/2023 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

- prevederile art. 46 alin. (4), art. 71, art.73 alin.(1), art.74 alin.(1), art.75 alin.(1) art.77,
art.78 alin.(1), art.79 si art. 83, alin. (1) din anexa nr.10 |a OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

- prevederile art.155 alin.(1) lit. d), alin.(5) lit. a) si e), art. 385 alin. (3), art. 465 alin.(1),
art.466 alin.(2) lit. a) si art.467 alin.(1) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare:

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile $i completérile ulterioare,

DISPUNE:

Art1 (1) Se aproba organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea, pe perioada
nedeterminata, a functiei publice de execute vacante de REFERENT, clasa IIl, grad profesional
debutant (id Post-360690), din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Calvini,
judetul Buziu, Compartiment buget finante, impozite si taxe locale, contabilitate, achizitii
publice, resurse umane, prevazuts in statul de functii al PRIMARIE] COMUNEI CALVINI.

(2) Concursul se va desfasura conform urmatorului calendar:

— 09.08.2024 - publicare anunt (avizier + site)

™ 09.08.2024 - 28.08.2024 - perioada de depunere a dosarelor

™ 29.08.2024 - 04.09.2024 - verificarea eligibilitatii candidatilor

— 10.09.2024, ora 11,00 - proba scrisj (la sediul Primariei comunei Calvini)

— proba interviului se sustine de regula, intr-un termen de maximum 8 zile lucritoare de la data
fisarii rezultatului probei scrise; data, ora si locul sustinerii probei interviului se afigeaza odats
u rezultatele la proba scrisi.

Art.2 Se constituie Comisia de concurs, respectiv se desemneazd membri supleanti in
ederea organizarii concursului de recrutare pentruy OCuparea, pe perioada nedeterminats, a
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functiei publice de execute vacante de referent, clasa |Il, grad profesional debutant, in cadrul
Compartimentului buget finante, impozite si taxe locale, contabilitate, achizitii publice, resurse
umane, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Calvini, organizat in data de
10.09.2024 - proba scrisa, in urmatoarea componenta nominala:
Presedinte — Paraschiv Felicia-Daniela - inspector | superior — Primaria Comunei Calvini:
Membri: - Hagiu Florentina - Liliana - inspector | superior — Primaria Comunei Calvini:

- Tudorancea Maria-Marusia — inspector | superior — Primaria Comunei Calvini:
Secretarul comisiei : Balalia Steliana - inspector | superior - Prim&ria Comunei Calvini;

Membri supleanti comisia de concurs:
Presedinte supleant - Mazilu Gabrie| - secretar general al UAT Calvini:
Membri supleanti: - Dragomir Tatiana - inspector superior — Primaria Comunei Calvini;
- - Diaconu Ana - Consilier achizitii publice | superior - Prim&ria Comunei
alvini;

Secretar supleant — Pascu Mihaela-Liliana - inspector | asistent — Primaria Comunei Calvini
Art.3 Se constituie Comisia de solutionare a contestatiilor pentru concursul de recrutare
pentru ocuparea, pe perioads nedeterminata, a functiei publice de executie vacante de referent,

componenta nominala:
Presedinte - Vioiu Ana-Maria — inspector | superior — Primaria Orasului Patarlagele;
Membri: - Popescu Alexandru-lonut — consilier achizitii publice | superior — Primaria
Orasului Patarlagele:
- Marin Andrei-Daniel — inspector | principal — Primaria Orasgului Patarlagele;

Secretarul comisiei : Balalia Steliana — inspector | superior - Primaria Comunei Calvini;
Membri supleanti comisia de contestatii:
Presedinte supleant — Stoian Stoica Mihai - consilier juridic | superior — Primaria Orasului
Patarlagele;
Membri supleanti: - Vlad Larisa-Elena - consilier juridic | superior — Primaria Orasului
Patarlagele;
- Dragomir Camelia-Elena - consilier juridic | superior - Primaria
Orasului Patarlagele;
Secretar supleant - Pascu Mihaela-Liliana — inspector | asistent — Primaria Comunei Calvini
Art.4 (1) Pentru participarea la lucrarile comisiei de concurs, precum si la cele ale comisiei
de solutionare a contestatiilor, membrii acestora au dreptul la o indemnizatie, reprezentand 10%
din salariul de baz& minim brut pe tara garantat in plata. o
(2) Persoanele care asigurd secretariatul comisiilor de concurs si al comisiilor de
solutionare a contestatiilor au dreptul la o indemnizatie de 10% din salariul de baz minim brut
pe tara garantat in plata.
Art.5 Bibliografia si tematica de concurs, sunt prezentate in anexa nr. 1 la prezenta
dispozitie.
Art.6 Atributiile stabilite in fisa postului sunt prezentate in anexa nr. 2 la prezenta
dispozitie.
P Art.7 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispoziti se fincredinteazd membri
Comisiei de concurs si ai Comisiei de solutionare a contestatiilor. _ )
Art.8 Prezenta dispozitie va fi comunicats persoanelor si institutiilor interesate prin grija
secretarului general al co i
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Anexanr. 1 la Dispozitia nr. 219/26.07.2024

BIBLIOGRAFIA S| TEMATICA
pentru concursul de recrutare in vederea ocupdrii functiei publice de executie vacante de
referent, clasa Ill, grad profesional debutant — Compartimentul buget finante, impozite si
taxe locale, contabilitate, achizitii publice, resurse umane, din cadrul Aparatului de
specialitate al primarului comunei Calvini, judetul Buziu

Bibliografie/tematici

1. Constitutia Romaniei, republicati
cu tematica Constitutia Romaniei, republicats.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificirile si completarile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile $i completarile ulterioare.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a I\V-a, titlul | si Il ale partii a
Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile $i completarile
ulterioare.

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica « Titlu IX- Impozite si taxe locale.

6. Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald cu modificarile si completarile
ulterioare

Cu tematica Titlul IV - Inregistrarea fiscala, Titlul V - Stabilirea creantelor fiscale, Titlul VII -
Colectarea creantelor fiscale:
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Anexanr. 2 |a Dispozitia nr. 219/26.07.2024

taxe locale, contabilitate, achizitii publice, resurse umane, din cadrul Aparatului de
Specialitate al primarului comunei Calvini, judetul Buziu

- asigura stabilirea, constatarea si controlul impozitelor si taxelor locale, a majorarilor de
intarziere, a penalitatilor, a amenzilor $i a oricdror altor venituri proprii ale bugetului local
prevazute de lege, datorate de persoanele fizice si juridice pe raza localitatii ;

- raspunde de incasarea Impozitelor si taxelor locale, a amenzilor si a altor creante catre bugetul
local si emiterea chitantelor pentru sumele fncasate;

- urmdéreste intocmirea si depunerea in termenele cerute de lege a declaratiilor pentru stabilirea
impozitelor si taxelor locale de catre contribuabili:

- primeste declaratiile de impunere privind impozitele si taxele locale de Ia contribuabili si
asigura formarea si gestionarea dosarelor fiscale;

- stabileste necesarul de formulare specifice domeniului fiscal si 1l transmite persoanelor
responsabile cu achizitia acestora;

- acorda asistenta de specialitate contribuabililor in ceea ce priveste impozitele si taxele locale (
modul de completare a declaratiilor de impozite si taxe, a cererilor privind eliberarea
certificatelor, etc) ;

- verifica periodic persoanele fizice $i juridice aflate in evidenta fiscala a impozitelor si taxelor
locale asupra sinceritatii declaratiilor de impunere, a modificarilor intervenite, a diferentelor fata
de impunerile initiale, luand masuri pentru incasarea acestora la termen;

- aplicd sanctiunile prevazute de actele normative tuturor contribuabililor ce incalca legislatia
fiscala si ia toate masurile pentru inlaturarea deficientelor constatate;

- tine evidenta debitelor din impozite si taxe locale (matricole), analizeazs fenomenele rezultate
din aplicarea fiscals si informeaza conducerea asupra problemelor deosebite, propunand
masurile ce se impun;

- efectueazd impunerea din oficiu in cazul contribuabililor care nu si-au corectat in urma
instiintarii declaratia depusa initial, precum $i in cazul contribuabililor care nu au depus
declaratiile;

- primeste, inregistreazs si solutioneaza conform prevederilor legale, cererile privind acordarea
de Tnlesniri la plata impozitelor, taxelor locale si tine evidenta acestora;

r Intocmeste adeverinte si certificate fiscale, la termenele stabilite, conform evidentelor fiscale
existente, pe baza cererilor persoanelor fizice si juridice Tndreptatite ;

1 verifica respectarea conditiilor de infiintare a propririlor pe veniturile realizate de debitori:

1tine extrasul de rol in care Tnregistreaza contribuabilii cu debite si sumele incasate;

intocmeste nstiintarile de platé si organizeaza inmanarea acestora contribuabililor;

calculeaza si incaseazi majordrile de intarziere in cazul platilor facute dupa expirarea
ermenelor prevézute de lege si acords bonificatia legala in cazul platilor facute cu anticipatie;
efectueazad inscrierea zilnicad a sumelor incasate in borderouri, desfagurate pe surse si
redarea la casierie;

instrumenteaza dosarele pentru inscrierile si radierile auto, conform prevederilor legale;
intocmeste anual declaratia 401 privind persoanele cu domiciliul in UE, care detin bunuri pe
aza comunei;

tine evidenta agentilor economici de pe teritoriul comunei, indiferent de forma de proprietate;
raspunde la termene stabilite |a corespondenta care i-a fost repartizata:

-lelaboreaza documentatiile necesare pentru stabilirea taxelor, tarifelor si a taxelor speciale date
M competenta autoritatii publice locale:
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prevazute de titlul I1X din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile $i completarile
ulterioare, realizeazs periodic un confrunt in acest sens cu referentul din cadryl
Compartimentului agricol, cadastru :

- realizeaza rapoartele de Specialitate si referatele |3 proiectele de hotarari ale consiliului local,

- Completeaza, genereazi $i transmite formularul B2 (CSV) citre Directia Regim Permise si
Inmatriculari :

- asigurd inventarierea anuald a documentelor Create Tn desfasurarea activitatii si predarea
acestora, legate, sigilate $i numerotate, Ia persoana responsabil;

PRIMAR,
BITU VALERIU




